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Zwingende Anforderungen an eine Rechnung sind: 
 

- Vollständiger Name und Anschrift des leistenden Unternehmers (1) 
- Vollständiger Name und Anschrift des Rechnungsempfängers (2) 
- Dem leistenden Unternehmer erteilte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer oder 

Steuernummer (3) 

- Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungsdatum) (4) 
- Fortlaufende und einmalige Rechnungs-Nummer (5)  

Rechnungsnummer, die zur Identifizierung der Rechnung vom Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird (auch 

Buchstaben- und Ziffernkombinationen wie z.B. 2022001 oder 2022K012 und verschiedene Rechnungsnummernkreis (z.B. 

A0001 für Filiale A und B0001 für Filiale B) sind zulässig) 

- Genaue Leistungsbeschreibung (Menge und die Art der gelieferten Gegenstände oder 

der Umfang und die Art der sonstigen Leistung) (6) 
- Der Zeitpunkt der Lieferung / sonstigen Leistung (hier reicht die Angabe des 

Leistungsmonats. Falls das Rechnungsdatum dem Leistungsdatum entspricht, ist der 

Vermerk: „Das Datum der Rechnung entspricht dem Leistungsdatum“, ausreichend. (7) 
- Nettorechnungsbetrag (8) 
- Anzuwendender Steuersatz (9) 
- Auf das Entgelt entfallende Steuer (10) 

- Im Voraus vereinbarte Entgeltminderungen sind anzugeben, sofern solche vereinbart 

wurden. (11) 

 

Für Rechnungen über bestimmte Sachverhalte sind zusätzliche Sondervorschriften zu beachten. 

z. B. 

- Bei innergemeinschaftlichen Lieferungen: USt-IdNr. des leistenden Unternehmers und des 
Leistungsempfängers 

- Bei Werklieferungen oder sonstigen Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstück: 
Hinweis auf die 2-jährige Aufbewahrungspflicht des Leistungsempfängers (Kunde) 

- Bei Lieferungen oder sonstigen Leistungen, bei denen sich die Steuerschuld auf den 

Leistungsempfänger verlagert: Hinweis „Steuerschuldnerschaft des Leistungsempfängers“ 

 
 

Bei Kleinbetragsrechnungen bis 250 Euro brutto müssen folgende Punkte zwingend 

enthalten sein: 

 

- Vollständiger Name und vollständige Anschrift des leistenden Unternehmers (1) 
- Ausstellungsdatum der Rechnung (Rechnungs-Datum) (4) 
- Genaue Leistungsbeschreibung (Menge und die Art der gelieferten Gegenstände oder 

der Umfang und die Art der sonstigen Leistung) (6) 
- Anzuwendender Steuersatz (9) 


